INSPECTORATUL ŞCOLAR JUDEŢEAN MUREȘ

COMISIA DIN CENTRUL DE EXAMEN
PROBELE SCRISE ALE EXAMENULUI  DE BACALAUREAT NAȚIONAL -2022
sesiunea august-septembrie
Atribuţiile secretarului comisiei din centrul de examen

(Metodologia de organizare și desfășurare a examenului național de bacalaureat, Ordinul ministrului educației nr. 5151/30.08.2022, privind organizarea și desfășurarea examenului național de bacalaureat 2022)

Secretarul  comisiei de bacalaureat  din centrul  de examen are următoarele atribuţii:
(1) 
Sprijină preşedintele în organizarea bacalaureatului în centrul respectiv;
(2) 
Participă,  împreună  cu  preşedintele,  cu  vicepreşedintele şi  cu  membrii comisiei, la îndrumarea activităţii persoanelor din centru, care au sarcini privind organizarea şi desfãşurarea examenului de  bacalaureat;

(3) Preia de la fiecare unitate de învățământ care organizează probe de evaluare a competențelor lingvistice și digitale, catalogul electronic completat cu numele, inițiala tatălui și prenumele candidaților, disciplinele de examen pe care aceștia le susțin și rezultatele obținute la probele de evaluare a competențelor lingvistice și digitale și verifică datele trecute în catalogul electronic;

(4) Alcătuiește listele cu repartizarea candidaților pe săli, pentru probele scrise, în ordine alfabetică, cu precizarea orei la care aceștia trebuie să se prezinte și le afișează cu 24 ore înainte de prima probă, la avizierul unității de învățământ și pe ușile sălilor în care se desfășoară probele; pentru probele E)c) și E)d) repartizarea pe săli se va face în ordine alfabetică, în funcție de disciplinele și tipul de subiecte solicitate de candidați pentru disciplinele de examen aprobate pentru fiecare probă;
(5) Afișează, pe ușile sălilor de examen în care se desfășoară probele scrise:

-listele cu repartizarea candidaților, în ordine alfabetică, pe săli;

-prevederile metodologiei care stipulează că nu este permisă pătrunderea în sala de examen cu materiale ajutătoare, cu mijloace electronice de calcuș sau de comunicare, că frauda și tentativa de fraudă atrag după sine eliminarea din examen și că subiectele rezolvate pe ciornă/foaia cu subiecte fotocopiate nu se iau în considerare;

(6) Participã, împreunã cu preşedintele comisiei şi la cererea acestuia, la multiplicarea subiectului pentru proba scrisă, imediat dupã extragerea numărului variantei de subiect de Comisia Naţională de Bacalaureat; multiplicarea se face în număr egal cu numărul candidaţilor. Candidaţii care susţin probele în limbile minorităţilor naţionale  vor primi, simultan,  subiectul  atât  în limba maternă,  cât  şi în limba românã.
(7) Introduce, împreună cu preşedintele comisiei şi la cererea acestuia, subiectele multiplicate în plicuri, pe care apoi le sigileazã;

(8) Distribuie asistenţilor, împreună cu preşedintele comisiei şi la cererea acestuia, plicurile cu subiecte pentru probele scrise;
(9) Verifică, la cererea preşedintelui, în toate sălile de examen, dacă subiectele multiplicate pentru fiecare candidat sunt complete şi lizibile, respectiv dacă ele corespund cu filiera, profilul, specializarea şi opţiunea candidatului;
(10) Are  dreptul  ca,  împreună  cu  preşedintele sau   cu  vicepreşedintele/cu   membrii comisiei, să intre în toate sălile de examen în timpul desfăşurării probelor scrise, pentru a controla desfăşurarea acestora;
(11) Preia, la finalizarea probei scrise, împreună  cu  preşedintele/cu vicepreşedintele comisiei şi la cererea acestuia, lucrările scrise de la asistenţi şi verifică dacă  numărul lucrărilor predate corespunde cu numărul semnăturilor din procesul-verbal de predare a lucrărilor scrise şi dacă numărul de pagini al fiecărei lucrări coincide cu cel înscris pe lucrare şi în procesul-verbal. Se asigură că ciornele şi lucrările anulate sunt strânse separat de lucrările scrise;
(12) Listează şi afişează, la finalul fiecărei probe, la cererea  preşedintelui,  baremele  de evaluare;
 (13) Ia măsuri, împreună cu preşedintele, cu vicepreşedintele şi cu membrii comisiei, ca în spaţiile în care se desfăşoară activitatea comisiei de examen sau probele scrise să nu pătrundă persoane străine, neautorizate de comisia judeţeană/a municipiului Bucureşti sau  de  Comisia Naţională  de  Bacalaureat;
(14) Afişează rezultatele finale, la încheierea evaluării tuturor lucrărilor scrise;
(15) Asigură, împreună  cu  preşedintele  comisiei şi  la  cererea acestuia,  transportul în deplină siguranţă şi predarea, cu proces-verbal, la centrele zonale de evaluare, a lucrărilor scrise şi a catalogului electronic, completat cu numele candidaţilor şi cu denumirea probelor susţinute de aceştia. Pentru fiecare disciplină şi tip de subiect, pentru care s-a susţinut proba scriă în centrul  respectiv de  examen, se asigură, pentru centrul zonal de evaluare, o copie a subiectului;

(16) Primește împreună cu președintele comisiei și la cererea acestuia, de la centrele zonale de evaluare, cu proces verbal, catalogul electronic și două exemplare din forma tipărită a catalogului electronic, cu notele obținute de candidați, asigurând transportul acestora, în deplină siguranță, la centrul de examen. Forma tipărită a catalogului electronic complet, în două exemplare, cu notele de la probele scrise și cu media generală, ștampilat și semnat de profesorii evaluatori la rubrica prevăzută în acest scop și de președintele, de vicepreședintele și de secretarul comisiei din centrul zonal de evaluare se predă, cu proces-verbal președintelui și celui de-al doilea delegat al comisiei din centrul de examen;
(17)  În zilele  în care se susţin  probe scrise, împreună cu președintele, vicepreședintele, asigură predarea lucrărilor scrise pe bază de proces verbal pe  care-l semnează alături  de   preşedinte şi la cererea acestuia, spre a fi evaluate;
(18) 
Răspunde,  împreună  cu  preşedintele,  cu  vicepreşedintele şi  cu  membrii comisiei, de  securitatea lucrărilor scrise şi de  asigurarea confidenţialităţii cu privire la conţinutul  acestora,  pe   perioada în care  acestea  se  aflã  în centrul  de examen/evaluare;
(19) Afişează listele cu rezultatele obţinute de  candidaţi,  după  primirea acestora  de la centrele zonale de evaluare;
(20) Primeşte şi înregistrează, împreunã cu preşedintele comisiei şi la cererea acestuia, eventualele contestaţii la probele scrise;
(21) Transmite,  ca delegat al comisiei de  examen, la cererea preşedintelui, comisiei din centrul zonal de evaluare, cererile candidaţilor care contestă notele obţinute la evaluarea iniţială, însoţite de un borderou în care se precizează numele contestatarilor  şi  probele, respectiv,  disciplina/disciplinele  pentru  care  este  depusă contestaţia;

(22)Operează în catalogul electronic, schimbările care se impun după rezolvarea contestațiilor, recalculează media generală și rectifică în mod corespunzător rezultatul examenului;
(23) Afişează, conform calendarului, la avizierul centrului de examen, rezultatele definitive, după rezolvarea contestaţiilor.
(24) Extrage din catalogul electronic situația la examen a candidaților proveniți de la alte licee decât cel în care este organizat centrul de examen și o transmite liceelor respective, în vederea completării diplomelor de bacalaureat;

(25) Semnează printul catalogului electronic, în două exemplare, precum și celelalte documente întocmite pentru organizarea examenului.

NOTĂ

Respectarea întocmai a Metodologiei de organizare și desfșsurare a examenului de bacalaureat este obligatorie pentru toate persoanele implicate în examen. 

Se interzice cu desăvârșire colectarea unor fonduri materiale sau bănești de la candidați, de la părinții acestora sau de la orice persoană care are rude în rândul candidaților la bacalaureat. Cei dovediți încălcând această dispoziție vor fi sancționați conform Statutului personalului didactic sau Codului Penal, după caz.
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